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Interne Dienste

Zu deinen Aufgaben gehoren insbesondere:

m Proaktive Unterstiitzung des Fachbereichs bei der Bearbeitung von
standortorganisatorischen Aufgabenstellungen

m  Mitwirkung bei Projekten

m Erarbeitung von Prasentationen, Erstellung von Protokollen oder Durchfiihrung von
Rechercheauftrdagen zu standortorganisatorischen Themen

m Bedarfsweise Unterstitzung im Konferenzmanagement

Hier bewerben

Das zeichnet dich aus:

m  Mindestens im 3. Semester eines Studiums, vorzugsweise mit Schwerpunkt BWL, VWL,
Technisches Facility Management, Immobilienmanagement oder
Organisationswissenschaften.

m Sichere Kenntnisse in der Anwendung mit MS-Office-Programmen.

m Erste Berufserfahrung im Bereich der Allgemeinen Verwaltung, Dienstleisterbetreuung
u./o. der Organisation von Gewerbemietflachen ist wiinschenswert.

Das wdre wiinschenswert: [=]=-[=]

m Engagierte, zuverlassige, verantwortungsbewusste, strukturierte Arbeitsweise ’5%

m Ausgepragte soziale und kommunikative Kompetenz [=]r=>rou

m Freude an der Arbeit im Team Mehninfonnationen
m Dienstleistungsorientierung

Was wir lhnen bieten:

Ot it % 4 A 2

Sicherheit Jobsicherheit Familie & Freizeit Finanzielle Vorteile Gesundheit Betriebliche Personliche Mobilitat
durch 100% Bundeseigen- 30+1 Tage Urlaub, Unter- 13. Monatsgehalt, betrieb- Gesundheitsvorsorge, in- JobTicket, Fahrradleasing,
tum, hauseigener Tarif- stiitzung bei Kinderbe- liche Altersvorsorge, Unter- klusiver & ergonomischer personliche Weiterent-
vertrag, Chancengleichheit, treuung & Pflege, mobiles nehmensbonus, Mitar- Arbeitsplatz, Lebenslagen- wicklung, deutschlandweite
wertschatzende Unter- Arbeiten & flexible beiterrabatte, Mitarbeiter- coaching Karriereperspektiven
nehmenskultur Arbeitszeitgestaltung empfehlungspramien

www.autobahn.de

Willkommen im #TeamAutobahn!
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